ROMANIA
JUDETUL CALARASI
COMUNA SOLDANU

PRIMAR

DISPOZITIE

privind reorganizarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul compartimentului financiar-

contabil al Primariei comunei Soldanu, judetul Calarasi

Geambasu lulian, Primar al comunei Soldanu, judetul Calarasi.

Avand Tn vedere:

Referatul nregistrat sub nr. 2096/13.04.2016, elaborat de secretarul comunei si compartimentul financiar-contabil,
prin care se propune reorganizarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul compartimentului financiar-
contabil al Primariei comunei Soldanu, judetul Calarasi;

Dispozitia Primarului comunei Soldanu nr.11/12.01.2009 privind reorganizarea controlului financiar preventiv
propriu in cadrul compartimentului financiar-contabil al Primariei comunei Soldanu, judetul Calarasi;

Dispozitia Primarului comunei Soldanu nr.88/14.02.2017 privind majorarea salariului de bazi al dnei NEGOITA
Lavinia, numita in functia publica de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 4, ca efect al
aplicarii Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.2/2017,

Dispozitia Primarului comunei Soldanu nr.87/14.02.2017 privind majorarea salariului de bazi al dnei BUSTA
Angela-Camelia, numita in functia publica de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia 4,
ca efect al aplicarii Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.2/2017,

Dispozitia Primarului comunei Soldanu nr.185/28.02.2017 privind stabilirea drepturilor salariale ale functionarilor
publici si ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Soldanu, judetul
Calarasi, ca efect al aplicarii Deciziei Curtii Constitutionale nr.794/15.12.2016.

Tn baza:

prevederilor art.12 din Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata (r1), modificata si completata,

prevederilor Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat;
prevederilor art.20 alin.(4) din Legea nr.284/2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice;

prevederilor art.61 alin.(5), coroborat cu art.63 alin.(1) lit.c) si alin.(4) lit.a) din Legea nr.215/2001 privind
administratia publica locala, republicatd, modificata si completata.

Tn temeiul art.68 alin.(1) din Legea nr.215/2001 si al art.115 alin.(1) lit. a) din Legea nr.215/2001 privind administratia
publica locald, republicatd, modificata si completata,

DISPUN:

Art.1. - Tncepand cu data de 01 aprilie 2017, controlul financiar preventiv propriu se exercita prin viza, de citre:

(1) dna NEGOITA Lavinia, inspector, clasa a I, gradul profesional superior, gradatia 5, in cadrul
compartimentului financiar-contabil al aparatului de specialitate al Primarului comunei Soldanu, judetul
Calarasi;

(2) dna BUSTA Angela-Camelia, inspector, clasa a I, gradul profesional superior, gradatia 4, in cadrul
compartimentului financiar-contabil al aparatului de specialitate al Primarului comunei Soldanu, judetul
Cilarasi.

Art.2. - Limitele exercitarii controlului financiar preventiv sunt:

(1) De citre dna NEGOITA Lavinia:
a. angajamentele legale si angajamentele bugetare,
b. deschiderea si repartizarea de credite bugetare,
c. modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite,
d. ordonantarea cheltuielilor,
e. state de plata;
(2) De citre dna BUSTA Angela-Camelia:
a. constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de Tncasare,



b. concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al comunei Soldanu,
C. Vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat al comunei
Soldanu,

d. fisele de calcul ale ajutorului social,

e. alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.
Art.3. - Pe perioada exercitarii controlului financiar preventiv, incepand cu data de 01 aprilie 2017, doamna
NEGOITA Lavinia, numiti in functia publica de executie de inspector clasa I, gradul profesional superior, gradatia 5,
in cadrul compartimentului financiar-contabil al aparatului de specialitate al Primarului comunei Soldanu, clasa de
salarizare 57 (compusa din: 44 clase salariu de baza + 9 clase vechime in munca + 4 clase exercitare CFP), coeficient
de ierarhizare 3,99, va beneficia de un salariu de baza lunar brut de

Art.4. - Pe perioada exercitarii controlului financiar preventiv, incepand cu data de 01 aprilie 2017, doamna
BUSTA Angela-Camelia, numiti in functia publici de executie de inspector clasa I, gradul profesional
superior, gradatia 4, in cadrul compartimentului financiar-contabil al aparatului de specialitate al Primarului
comunei Soldanu, clasa de salarizare 61 (compusa din: 44 clase salariu de baza + 8 clase vechime in munca
+ 4 clase exercitare CFP + 5 clase Registru electoral), coeficient de ierarhizare 4,40, va beneficia de un
salariu de baza lunar brut de

Art.5. - Incepand cu data de 01 aprilie 2017 isi inceteaza aplicabilitatea Dispozitia nr.11/12.01.2009 privind
reorganizarea controlului financiar preventiv in cadrul compartimentului financiar-contabil al Primariei comunei
Soldanu, judetul Calarasi.

Art.6. - Incepand cu data de 01 aprilie 2017, Fisele postului persoanelor nominalizate la art.1 se completeazi cu
atributiile privind exercitarea controlului financiar preventiv, conform Anexelor nr.1 si nr.2 care fac parte integranta
din prezenta dispozitie.

Art.7. - Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza persoanele nominalizate la art.1.

Secretarul comunei Soldanu va publica si comunica prezenta dispozitie tuturor factorilor interesati:
a) Institutiei Prefectului - Judetul Calarasi;
b) Persoanelor nominalizate la art.1.

PRIMAR,
Tulian GEAMBASU
AVIZAT PENTRU LEGALITATE:
Secretar comuna Soldanu,
Traian HULEA
Nr. 315
Emisi la comuna Soldanu
Astazi, 25 aprilie 2017



Anexanr.1
La Dispozitia nr.315/25.04.2017

Aprob,

Denumirea autoritatii sau institutiei publice: Primar, Geambasu lulian

PRIMARIA COMUNEI SOLDANU
COMPARTIMENT - FINANCIAR CONTABIL

FISA POSTULUI

Nr. 204280/25.04.2016

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului
Inspector
2. Nivelul postului
Executie
3. Scopul principal al postului

Asigura urmarirea si Tncasarea creantelor fiscale ale contribuabililor, efectureaza platile salariilor,
indemnizatiilor, precum si altor ajutoare si drepturi banesti prevazute de lege, asigura aplicarea
prevederilor Legii nr.82/1991 privind contabilitatea, republicata(r4), cu completarile si modificarile
ulterioare, Legii nr.277/2015 privind aprobarea Codului fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,
Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii
nr.207/2015 privind aprobarea Codului de procedura fiscala, Ordonantei Guvernului nr.119/1999 privind
auditul intern si controlul financiar preventiv, republicata (r1), modificata si completata.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate
Studii superioare.

2. Perfectionari (specializari)

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
Operare PC, nivel mediu.

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere)

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

» Asumarea responsabilitatii, implementare, analiza si sinteza, planificare si comunicare, flexibilitate,
dinamism;

» Utilizarea echipamentului de birou: PC si periferice;

* Autoperfectionare, lucrul in echipa si redactare;

« Confidentialitate si pastrarea secretului de serviciu.

6. Cerinte specifice
Delegari.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)

Atributiile postului



a) Asigura urmarirea, incasarea si evidenta impozitelor pe cladiri, a impozitului pe teren, a taxei asupra
mijloacelor de transport in cazul persoanelor fizice si juridice, precum si a altor venituri ale bugetului
local;

b) Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati prin
casierie;

c) Intocmeste chitantele si incaseaza sumele de bani, prin numarare faptica, in prezenta persoanelor
care platesc;

d) Raspunde de depunerea corecta si integrala a numerarului incasat in termenele prevazute de lege;

e) Intocmeste adrese pentru sumele incasate sau depuse eronat si le depune la Trezirerie pentru
reglarile ce se impugn;

f) Ridica de la Trezoreria Budesti, la care are cont deschis autoritatea publica locala, pe baza CEC-
urilor cu semnaturile autorizate, sumele de bani destinate efectuarii platilor in numerar;

g) Efectueaza plata salariilor si a celorlalte drepturi banesti prevazute de lege;

h) Inregistreazé/radiazé in/din evidentele fiscale bunurile mobile si imobile dobandite de catre
contribuabili, Th baza declaratiei contribuabilului si a documentelor justificative;

i) Preia declaratiile de impozite si taxe locale de la persoanele fizice si juridice, asigurand verificarea
si valorificarea acestora potrivit reglementarilor in vigoare;

i) Intocmeste borderouri de debite si scaderi;

k) Tine evidenta debitelor din impozite si taxe datorate de persoanele fizice si juridice si raspunde de
modificarea debitelor conform declaratiilor depuse ;

[) Raspunde de efectuarea impunerii din oficiu Tn cazul contribuabililor care nu si-au corectat, in urma
instiintarilor, declaratia depusa intial, precum si Tn cazul contribuabililor care nu au depus declaratii
si emite deciziile de impunere din oficiu;

m) Raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintari de plata, somatii, titluri
executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii persoane fizice si juridice, dupa expirarea
termenelor scadente de plata, conform legii, si asigura transmiterea lor catre acestia;

n) Prezintd lunar conducatorului autoritatii publice locale situatia cu debitele restante privind impozitele
si taxele datorate de personele fizice si juridice si masurile care s-au luat pentru recuperarea
acestora;

0) Preia contractele de concesiune si inchiriere, asigurand operarea lor in evidenta veniturilor;

p) Urmareste incasarea chiriilor si a impozitelor pe terenurile si cladirile concesionate si calculeaza
majorarile de intarziere si penalitatile cuprinse in contractele de concesiune;

q) Intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale;

r) Intocmeste adeverinte si certificate de atestare fiscald precum si alte documente solicitate in baza
legii de catre contribuabili;

s) Indosariaza si arhiveaza toate documentele care au facut obiectul activitatii desfasurate;

t) Examineaza documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului/platitorului;

u) Verificd concordanta dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta contabila si fiscala a
contribuabilului/platitorului;

v) Analizeaza si evalueaza informatiile fiscale in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile
proprii sau din alte surse si, dupa caz, a descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea
legislatiei fiscale;

w) Verifica, constatd si investigheaza actele si faptele rezultdnd din activitatea contribuabilului/
platitorului supus inspectiei fiscale sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea
declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor prevazute de legislatia fiscala
si contabila;

x) Solicitd informatii de la terti;

y) Verifica locurile unde se realizeazd activitati generatoare de venituri impozabile ori unde se afla
bunurile impozabile;

z) Solicitda explicatii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau Tmputernicitul
acestuia ori de la persoanele prevazute in lege dupa caz, ori de cate ori acestea sunt necesare Tn
timpul inspectiei fiscale, pentru clarificarea si definitivarea constatarilor;

aa) Informeaza reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a imputernicitul acestuia, dupa
caz, cu privire la constatarile inspectiei fiscale si le disemineaza impreuna;

bb) Stabileste corect baza de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata de
obligatia fiscala principala declarata de catre contribuabil/platitor si/sau stabilita, dupa caz, de
organul fiscal;

cc) Sanctioneaza, potrivit legii, faptele reprezentand incalcari ale legislatiei fiscale si contabile
constatate si dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei
fiscale si contabile;

dd) Dispune masuri asiguratorii, in conditiile legii;

ee) Aplica sigilii asupra bunurilor, intocmind in acest sens proces-verbal,

ff) Tntocme§te Avizul de Inspectie fiscala si-l comunica contribuabililor/platitorilor cupringi in programul
anual de inspectie fiscala;

gg) Verifica toate bunurile impozabile de pe raza comunei Soldanu;

hh) Propune operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectuarii inspecitiei



fiscale;

i) Tntocmeste notele de compensare pentru sumele reprezentand impozite si taxe locale care intré in
competenta compartimentului;

jj) Tntocmeste raportul de inspectie fiscald in care va consemna toate datele si faptele verificate,
constatarile efectuate in urma verificarii documentelor si evidentelor contabile ale contribuabililor/
platitorilor cupringi in programul de inspeciie fiscala;

kk) Verifica legalitatea, modul de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de construire al
persoanelor fizice si juridice, emise de Institutia Arhitectului Sef, intocmite de contribuabili;

[I) Procedeaza la impunerea in evidentele fiscale a bunurilor impozabile nedeclarate de contribuabilii
persoane fizice, ca urmare a inspeciiei fiscale;

mm)  Exercitd controlul financiar preventiv prin viza pentru angajamentele legale si angajamentele
bugetare, deschiderea si repartizarea de credite bugetare, modificarea repartizarii pe trimestre si pe
subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite, ordonantarea
cheltuielilor, state de plata;

nn) Semnaleaza conducerii primariei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre
care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

00) Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu si
pastreaza secretul asupra informatiilor pe care le detin ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu;

pp) Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate cu alte dispozitii emise de primarul
comunei sau hotarari adoptate de consiliul local.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire

Inspector

2. Clasa

3. Gradul profesional

superior

4. Vechimea in specialitate necesara

5 ani

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna

a) Relatji ierarhice

- subordonat fata de

Primar.

- superior pentru
b) Relatii functionale

Coopereaza cu personalul din cadrul compartimentului financiar-contabil.
Colaboreaza cu personalul din celelalte compartimente functionale ale aparatului de
specialitate al primarului.

c¢) Relatji de control
Conform delegarii de competenta.
d) Relatii de reprezentare

Conform delegarii de competenta.

2. Sfera relationala externa

a) Cu autoritati si institutii publice

Agentia Judeteana a Finantelor Publice Calarasi;
Trezoreria Budesti;

Consiliul Judetean Calarasi;

Institutia Prefectului - Judetul Calarasi.

b) Cu organizatji internationale



Conform delegarii de competenta.
a) Cu persoane juridice private
Conform delegarii de competenta.
3. Limite de competenta

Semneaza lucrarile intocmite conform atributiilor postului.
Initiative vizate de primar.

4. Delegari de atributii
Conform delegatiei de serviciu.

Tntocmit de

1. Numele si prenumele lulian GEAMBASU

2. Functia publica de conducere Primar

3. Semnatura

4. Data intocmirii 25.04.2017

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele Lavinia NEGOITA

2. Semnatura

3. Data 25.04.2017
Contrasemneaza

1. Numele si prenumele lulian GEAMBASU

2. Functia Primar

3. Semnatura

4. Data 25.04.2017

PRIMAR,
lulian GEAMBASU



Anexa nr.2
La Dispozitia nr. 315/25.04.2017

Denumirea autoritatii sau institutiei publice: Aprob,
PRIMARIA COMUNEI SOLDANU Primar, Geambasu lulian
COMPARTIMENT - FINANCIAR CONTABIL

FISA POSTULUI

Nr. 204281/25.04.2017

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului
Inspector
2. Nivelul postului
executie
3. Scopul principal al postului

Tine evidenta contabild a UAT comuna Soldanu, asigura aplicarea prevederilor Legii contabilitatii nr.82/1991
republicata (r4), Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, OGR
nr.119/1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv, Decretul nr.209/1976 privind operatiunile de casa,
OMFP nr.1861/2009, OMFP nr.923/2014, precum si alte atributii stabilite de diferite acte normative.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate
Studii superioare

2. Perfectionari (specializari)

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
Operare PC, nivel mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere)

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

mobilitate;

« Utilizarea echipamentului de birou si comunicatii: P.C. periferice, telefonie, fax;
* Autoperfectionare, lucrul in echipa si redactare;

* Confidentialitate si pastrarea secretului de serviciu.

6. Cerinte specifice

Delegari.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale)
Atributiile postului

a) fundamenteaza si intocmeste proiectul de buget anual de venituri si cheltuieli precum si propunerile de rectificare a
acestuia, pe care le supune aprobarii consiliului local;
b) intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar, pe care il supune aprobarii consiliului local,



¢) asigurd evidenta executdrii cheltuielilor pe capitole si subcapitole, prevazute in bugetul local ;

d) asigura evidenta conturilor extrabugetare;

e) exercitd controlul financiar preventiv prin viza pentru constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si
stabilirii titlurilor de incasare, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public al comunei
Soldanu,

vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinaind domeniului privat al comunei Soldanu, fisele de
calcul ale ajutorului social si alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice;

f) face propuneri in vederea acordarii de alocatii de la buget pentru dotarile cu mijloace fixe, intocmeste documentatia
necesara deschiderii finantarii si urmareste realizarea programului de investitii;

g) asigura organizarea §i tinerea la zi a contabilitatii de gestiune adaptata la specificul institutiei;

h) intocmeste darea de seama contabila trimestriala si situatiile statistice de profil trimestriale si anuale;

1) intocmeste listele de inventar si le supune aprobarii;

J) asigura evidenta imobilelor din inventar si se ingrijeste de executarea lucrarilor de intretinere a acestora;

k) asigura organizarea si desfasurarea lucrarilor de inventariere, intocmeste referatele cu privire la mijloacele fixe cu
termen de functionare depasit sau casate, aflate in inventarul primariei;

1) participa la intocmirea programului anual de achizitii publice care va fi inaintat spre aprobare ordonatorului
principal de credite;

m) Thtocmeste statele de plata a salariilor si altor drepturi ale personalului primariei, precum si pentru plata unor
indemnizatii si ajutoare prevazute de lege;

n) tine evidenta la zi a popririlor si retinerilor din salarii conform reglementarilor in vigoare;

0) ridica si depune zilnic, documentele justificative referitoare la platile care se efectueaza din contul institutiei;

p) intocmeste centralizatoare aferente drepturilor salariale;

q) intocmeste documentele privind decontarea facturilor si a altor acte pentru plati;

r) intocmeste tabele privind retinerile pe tipuri si beneficiari;

s) intocmeste fisele fiscale ale angajatilor Primariei comunei Soldanu ;

t) intocmeste declaratiile lunare legate de contributiile obligatorii aferente salariilor;

u) intocmeste alte situatii centralizatoare pe suport electronic pentru DGFP sau alte institutii descentralizate de la
nivelul judetului Calarasi;

v) efectueaza periodic controlul magaziei si casieriei autoritatii publice locale, prin confruntarea cu inregistrarile
contabile, informand primarul asupra cazurilor de abateri de la disciplina financiara gi propune masuri
corespunzatoare pentru recuperarea eventualelor pagube;

w) elaboreaza si redacteaza corespondenta specifica, repartizatd postului;

X) intocmeste si prezinta situatii statistice si informari ori de cate ori exista solicitari;

y) ordoneaza si expertizeaza dosarele si registrele contabile pentru anul expirat, pe care la preda spre inventariere si
pastrare compartimentului arhiva;

z) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative, precum si orice altd sarcina de serviciu
trasata de catre seful ierarhic superior.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire

Inspector

2. Clasa

3. Gradul profesional

superior

4. Vechimea in specialitate necesara

5 ani

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna

a) Relatii ierarhice

- subordonat fata de

Primar.
- superior pentru



b) Relatii functionale

Coopereaza cu personalul din cadrul compartimentului financiar-contabil.
Colaboreaza cu personalul din celelalte compartimente functionale ale aparatului de specialitate al
primarului.

¢) Relatii de control

Fata de Referentul (preceptor) si casierul I din cadrul compartimentului financiar-contabil.
d) Relatii de reprezentare

Conform delegarii de competenta.

2. Sfera relationala externa

Directia Generala a Finantelor Publice Calarasi, Trezoreria Budesti, Consiliul Judetean Calarasi, Institutia
Prefectului - Judetul Calarasi.
b) Cu organizatii internationale

Conform delegarii de competenta.
a) Cu persoane juridice private

Conform delegarii de competenta.

3. Limite de competenta

Semneaza lucrdrile intocmite conform atributiilor postului. Inifiative vizate de primar.
4. Delegari de atributii

Conform delegatiei de serviciu.
Intocmit de

1. Numele si prenumele lulian GEAMBASU

2. Functia publica de conducere  Primar

3. Semnatura

4. Data Tntocmirii 25.04.2017

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele Angela-Camelia BUSTA

2. Semnatura

3. Data 25.04.2017
Contrasemneaza

1. Numele si prenumele lulian GEAMBASU

2. Functia Primar

3. Semnatura

4. Data 25.04.2017

PRIMAR,
lulian GEAMBASU



